
Max-Planck-Institut für Innovation und Wettbewerb 

Max-Planck-Institut für Steuerrecht und Öffentliche Finanzen 

Die in der Münchner Innenstadt gelegenen Max-Planck-Institute für Innovation und 

Wettbewerb, Steuerrecht und Öffentliche Finanzen sowie Sozialrecht und Sozial-

politik beabsichtigen ihre Institutsverwaltungen zu einer gemeinsamen Einrichtung 

zusammenzuführen.  
 

Für das Sachgebiet Haushalt und Rechnungswesen dieser gemeinsamen Verwal-

tung suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine*n  

Sachbearbeiter*in für die Buchhaltung (m/w/d) 

in Vollzeit (39 Stunden) / Teilzeit möglich 

 

Wir bieten: 

• Unbefristetes Arbeitsverhältnis  

• Flexible Arbeitszeitgestaltung mit Option auf mobiles Arbeiten  

• Angenehme Arbeitsatmosphäre in einem engagierten Team mit internationalem Umfeld 

• Möglichkeit zur fachlichen und persönlichen Weiterbildung 

• Je nach Qualifikation und Berufserfahrung eine Vergütung bis Entgeltgruppe EG 9b 

TVÖD (Bund)  

• Die Stelle schließt die Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes (Bund) mit ein  

• Sie arbeiten in einer attraktiven Lage im Herzen Münchens (Nähe Hofgarten)  

• Zuschuss zum Deutschland-Job-Ticket  

 

Ihre Aufgaben: 

• Durchführung des Zahlungsverkehrs im Electronic Banking 

• Bearbeitung aller buchhalterischen Vorgänge (einschließlich Monats- und Jahresab-

schluss) 

• Prüfung der Auszahlungsanordnungen, insbesondere in umsatzsteuerrechtlicher Hin-

sicht sowie auf Richtigkeit der Kontierung 

• Buchhalterische Arbeiten im Zusammenhang mit der Drittmittelverwaltung 

• KLR (Kostenleistungsrechnung, einschließlich Monats- und Jahresabschluss) 

• Anlagenbuchhaltung 

 

Ihr Profil: 

• Abschluss als Steuerfachgehilfe/in oder mit einer Ausbildung im kaufmännischen Be-

reich mit Zusatzqualifikation (z.B. als geprüfte Buchhaltungsfachkraft) 

• Einschlägige Berufserfahrung vorzugsweise auch in öffentlichen Einrichtungen 

• Gute Kenntnisse in SAP R/3 und Kenntnisse in MS-Office  

• Sehr gute deutsche und gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift 

• Ausgeprägte Serviceorientierung und Teamfähigkeit, zielorientierte Denk- und Ar-

beitsweise 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen ausschließlich über 

unser Onlineformular. Bitte nennen Sie uns auch Ihren gewünschten Eintrittstermin.  

Die Max-Planck-Gesellschaft hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Menschen 

zu beschäftigen. Bewerbungen Schwerbehinderter sind ausdrücklich erwünscht. 

https://recruitingapp-5341.de.umantis.com/Vacancies/426/Application/CheckLogin/31?lang=gerger&DesignID=10007


Max-Planck-Institut für Innovation und Wettbewerb 

Max-Planck-Institut für Steuerrecht und Öffentliche Finanzen 

 

 

Die Max-Planck-Gesellschaft strebt nach Geschlechtergerechtigkeit und Vielfalt. Wir 

freuen uns über Bewerber*innen jeglichen Hintergrunds. 

Fragen zur Stelle beantwortet Ihnen gerne unser Verwaltungsleiter Thomas Dzionsko unter 

089/24246-300. 


